
 

Wir freuen uns auf Ihre online Bewerbung. 

Marcel Thurnhofer, MA 

Alpine Metal Tech GmbH, Buchbergstraße 11, 4844 Regau 

Tel.:  +43 / 7672 / 78134-245    Web:  www.alpinemetaltech.com 

 

Wir gehören im Bereich Sondermaschinenbau zu den weltweit führenden Industrie-Unternehmen. Höchste Qualität, 

sowie Kunden- und Serviceorientierung sind dabei die Basis unseres Erfolgs. Für unseren Standort in Oberösterreich, 

Regau bieten wir einer kompetenten, teamfähigen und leistungsorientierten Persönlichkeit die Karriere-Chance als: 

Executive Assistant / Head of Marketing (m/w/d) 
Standort Regau 

Aufgabengebiet 
• Verantwortung für das Marketing der gesamten Firmengruppe; Abstimmung mit den weltweiten Standorten 

• Assistenz der Geschäftsführung in organisatorischer und administrativer Hinsicht 

• Schnittstellenfunktion in allen internen und externen Angelegenheiten 

• Office und Reise Management (Leitung Sekretariat, 1-2 Personen) 

• Konzeption und Grafik diverser Druckunterlagen (Broschüren, Flyer, Firmenzeitung) 

• Vorbereitung und Koordination von Messeauftritten, Kundenveranstaltungen, Meetings und Firmenevents  

• Pressearbeit, Presseaussendungen sowie Zusammenarbeit mit externen Agenturpartnern und Dienstleitern im 

 Kommunikationsbereich (Werbeagenturen, Fotografen, etc.) 

• Betreuung der Online Aktivitäten (Web-Auftritt, Newsletter, Kundenportal); Einhaltung der Corporate Design Richtlinien 

• Verantwortung und Monitoring des Marketing / PR Budgets 

• Durchführung von Markenanmeldungen und Verantwortung allgemeiner markenrechtlicher Thematiken 

 

Anforderungen 
• Ausbildung/Studium im Bereich Marketing oder auch abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Praxis in den 

Bereichen Marketing/Assistenz  

• Sehr gute MS Office Kenntnisse (Erstellung von Präsentationen, ) 

• Sicherer Umgang mit InDesign und Photoshop 

• Kenntnisse des Programms TYPO 3 

• ERP und CRM Erfahrung von Vorteil 

• Sehr gute Englischkenntnisse 

 

Wir bieten 
• Moderne Arbeitsumgebung und sehr gutes Betriebsklima 

• Vielseitige und interessante Aufgaben 

• Leistungs- und zielorientiertes Gehalt 

• Dynamisches, erfolgsorientiertes Umfeld mit kurzen Entscheidungs- und Kommunikationswegen (Berichtsweg direkt an 

den CEO der Gruppe) 

• Integration in einen stabilen, erfolgreichen internationalen Konzernverbund 

• Flexible Arbeitszeit 

 

Das Jahresbruttogehalt für die o.a. Position beträgt gemäß KV mindestens € 43.350,00. Ihr tatsächliches Gehalt wird 

gemeinsam in einem persönlichen Gespräch gemäß Ihrer Qualifikation und Erfahrung festgelegt. 

http://www.alpinemetaltech.com/

